Windows XP : Initiation

OBJECTIFS

Gérer et personnaliser son poste de travail dans
I'environnement Windows.

Utiliser le systeme d’exploitation Windows XP pour gérer les
disques et les applications

I CONTENU
PUBLIC CONCERNE :

1) Windows XP :

. le bureau

+ le bouton Démarrer

2) Lancement d'une application par le menu Démarrer

3) Gestion des fenétres

«  description

» déplacement

. dimensionnement

» gestion de plusieurs fenétres

« fermeture

NOMBRE STAGIAIRES PAR 4) Icone Poste de travail
erceTAN «  Enregistrer sur une clé USB

SESSION . Graver un CD ROM

5) Explorateur Windows

afficher le contenu d'un disque ou d'un dossier
choisir les options d'affichage

rechercher des fichiers

sélectionner des fichiers

créer un dossier

copier ou déplacer un dossier ou un fichier
supprimer un dossier ou un fichier
renommer un dossier ou un fichier

6) Corbeille

»  visualiser son contenu

e restaurer un ou des fichiers

« vider la corbeille

7) Environnement de travail

+  mettre a jour la date et I'heure systéme

. paramétrer la présentation du bureau, la souris
«  gérer une imprimante

8) Procédure d'arrét du micro-ordinateur

METHODE PEDAGOGIQUE

Définition du parcours de formation

(diagnostic tenant compte des besoins et du niveau initial)
Exercices guidés / non guidés - Auto-évaluation - 1 ordinateur par
personne




